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REGULAMENTO INTERNO N201/2020
AQUISICAO DE BENS E SERVICOS E SELECAO DE PESSOAL

0 a SER ESPECIAL - ASSOCIACAO ASSISTENCIAL DE INTEGRACAO AO TRABALHO,
pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita no CNP] sob n®
05.446.196/0001-66, com sede a Rua Baronesa de Bela Vista, n? 411, conjuntos 01, 02 e
03, Vila Congonhas Sao Paulo/SP, INSTITUI o presente Regulamento Interno para reger os
procedimentos que serdo adotados na compra e aquisicao de bens e servicos e na selecao
de pessoal para cumprimento dos seus objetivos, consoante previsdo do art. 14 da Lei n®
9.790/99 c/c ao art. 21 do Decreto n® 3.100/99, nos termos que seguem:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secdo 1
Do Objeto e Principios

Art. 12. Este Regulamento Interno tem por objetivo definir os procedimentos, critérios e
condi¢des da SER ESPECIAL - ASSOCIACAO ASSISTENCIAL DE INTEGRACAO AO
TRABALHO para contratacdo de bens, servigos e obras, aquisicdo e alienacdo de bens, e
para selecdo de pessoal e contratacdo de quaisquer prestadores de servicos técnicos, com
vistas ao seu regular atendimento as necessidades Institucionais e operacionais da
entidade.

Art. 22, Os dispéndios da SER reger-se-ao pelos principios basicos da moralidade e boa-fé,
probidade, impessoalidade, economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade,
razoabilidade, vinculagdo ao ato convocatério e pela busca permanente de qualidade e
durabilidade, bem como pela adequacao aos seus objetivos.

Art. 32. O cumprimento das normas deste Regulamento Interno destina-se a selecionar,
dentre as propostas apresentadas que atendem aos principios do artigo anterior, a mais
vantajosa, mediante julgamento objetivo.

Art. 4°. Desde ja se estabelece que, por forca de qualificagdo técnica de notéria
especializacdo, devidamente comprovada, os profissionais integrantes do quadro
funcional e colaboradores legitimados, formalmente consignados em atos administrativos
oficiais, poderdo ou nio estar submetidos as exigéncias dos processos de selecdo deste
Regulamento Interno.
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Secdo I1
Das Disposi¢cées Preliminares

Art. 52. Este Regulamento Interno se aplica aos dispéndios financeiros da SER, para
contratacio de bens, servicos e obras, aquisi¢ao e alienacdo de bens, selecdo de pessoal e
contratacdo de quaisquer prestadores de servicos técnicos, que se efetuardo mediante os
processos de selecdo aqui descritos, sendo dispensados tais processos nos casos
expressamente previstos neste documento.

Art. 62. A realizacdo de qualquer processo de selecdo ndo obriga a SER a formalizar o
contrato dele decorrente, podendo o mesmo ser revogado ou anulado pelo Dirigente da
entidade ou pela pessoa a quem ele delegar poderes para tal finalidade, por meio de
justificativa devidamente fundamentada.

Art. 72, E vedada a participacio de qualquer pessoa interessada, Fisica ou Juridica, em
processos alcangados por este Regulamento Interno nas seguintes condigdes:

I. Concordatarias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢do ou
em liquidacao;
II. Declaradas inidéneas pela Administragdo Publica, ou que tenham sido suspensas de

contratar com a SER;

III.Que tenham em seu quadro permanente ou de prestadores de servicos eventuais, de
maneira direta ou indireta, profissionais que sejam:

a) Membros ou parentes até o 32 grau de qualquer pessoa vinculada a SER (funcionario,
Diretoria, Conselho de Administracdo, Conselho Fiscal e representante das entidades
Associadas);

b) Membros ou parentes até o 32 grau de qualquer pessoa vinculada ao Parceiro Publico
envolvidos em cada processo de selecdo.

Art. 82. Para fins deste Regulamento Interno, entende-se por:
I. ALIENACAQ: toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

II. ATO CONVOCATORIO OU EDITAL: instrumento publico contendo o objeto e as
condi¢des de participacdo no Processo de Selecdo, para apresentacdo de propostas;
critérios de julgamento e homologacdo na selecdo de fornecedores;

III. COMISSAQ: comissdo, permanente ou especial, criada pela Administracio com a
funcdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as
licitacOes e ao cadastramento de licitantes;

IV. COMPRA: toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou
parceladamente;

V. CONTRATADQO: a pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a Administracao




SER
ESPECIAL

Dedicagho o Profissionalismo

Publica;

VI. CONTRATANTE: é o 6rgdo ou entidade signataria do instrumento contratual;

VII. CONTRATO: documento que estabelece os direitos e obrigacdes entre as partes
contratantes;

VIII. EDITAL OU ATO CONVOCATORIO: instrumento publico contendo o objeto e as
condi¢des de participacdo no Processo de Selecdo, para apresentacdo de propostas;
critérios de julgamento e homologacao na selecao de fornecedores;

IX. ELEMENTOS TECNICOS: informacées relativas a projetos, plantas, calculos, memérias
descritivas, especificagdes e normas técnicas, padroes de qualidade, durabilidade e
desempenho, marcas ou modelos de componentes e equipamento;

X. EXECUCAQ DIRETA: a que é feita pelos 6rgios e entidades da Administracio, pelos
proéprios meios;

XI. EXECUCAOQ INDIRETA: a que o 6rgdo ou entidade contrata com terceiros sob qualquer
dos seguintes regimes:

a) Empreitada por Preco Global: quando se contrata a execugdo da obra ou do servigo por
preco certo e total;

b) Empreitada por Preco Unitario: quando se contrata a execugdo da obra ou do servico
por preco certo de unidades determinadas;

¢) Tarefa: quando se ajusta mio-de-obra para pequenos trabalhos por prego certo, com ou
sem fornecimento de materiais;

d) Empreitada Integral: quando se contrata um empreendimento em sua integralidade,
compreendendo todas as etapas das obras, servicos e instalacdes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada
em operacdo, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo em condi¢des de
seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para
que foi contratada;

XII. HOMOLOGACAOQ: ato pelo qual se examina o procedimento de contratagio a fim de
verificar sua conformidade com o Ato Convocatorio;

XIII. IMPRENSA OFICIAL: veiculo oficial de divulgagdo da Administracao Publica, sendo
para a Unido o Diario Oficial da Unido, e, para os Estados, o Distrito Federal e os
Municipios, o que for definido nas respectivas leis;

XIV. NOTORIA ESPECIALIZACAO: profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente adequado a
plena execucao do objeto;

XV. OBRAS: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criacdo,
recuperacao ou modificagdo de bem imével préprio ou administrado pela SER, mediante
construgdo e fabricacdo, ou ainda, que tenham como resultado qualquer transformacado do
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meio ambiente;

XVI. OBRAS, SERVICOS E COMPRAS DE GRANDE VULTO: aquelas cujo valor estimado
seja superior a 25 (vinte e cinco) vezes o limite estabelecido no art. 9°, incisos I e II;

XVII. PLANO DE APLICACAO: Instrumento normativo que estabelece as diretrizes de
aplicagdo dos recursos financeiros oriundos da cobranga pelo uso dos recursos hidricos e

as condigcdes a serem observadas para a sua utilizagdo, podendo ser anual ou plurianual;

XVIII. PRECO INEXEQUIVEL: valor inferior a 60% (sessenta por cento) do preco maximo,
salvo se apresentada demonstracdo de exequibilidade pelo fornecedor e esta seja aceita
pela entidade. Valor esta sujeito a alteracao;

XIX. PROCESSO DE SELECAQ: Procedimento para aquisicio e alienagdo de bens, para a
contratacao de obras e servigos, e selecdo de pessoal a ser realizado mediante a defini¢ao,

no Ato Convocatério, dos requisitos minimos para participacdo e dos critérios de
julgamento;

XX. PROJETO BASICO: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou servicos
objeto da licitacdo, elaborado com base nas indica¢des dos estudos técnicos preliminares,
que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos
e do prazo de execucdo, devendo conter os seguintes elementos:

a) Desenvolvimento da solugio escolhida de forma a fornecer visdo global da obra e
identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

b) Solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a
minimizar a necessidade de reformulacdo ou de variantes durante as fases de elaboracao
do projeto executivo e de realiza¢do das obras e montagem;

¢) Identificacdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem como suas especificagdes que assegurem os melhores resultados
para o empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execucao;

d) Informacdes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos construtivos,
instalacdes provisorias e condi¢des organizacionais para a obra, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execuc¢ao;

e) Subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendendo a sua
programacdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros dados
necessarios em cada caso;

f) Orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de
servicos e fornecimentos propriamente avaliados.

XXI. PROJETO EXECUTIVO: o conjunto dos elementos necessarios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacao Brasileira
de Normas Técnicas - ABNT;

XXII. SEGURO-GARANTIA: o seguro que garante o fiel cumprimento das obriga¢des




SER
ESPECIAL

Dedicagho o Profissionalismo

assumidas por empresas em licitagdes e contratos;

XXIII. SERVICO: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para
a Administracdo, tais como: demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operacio,
conservacao, reparacao, adaptacdo, manutencao, transporte, locagcdo de bens, publicidade,
seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

XXIV. TERMO DE REFERENCIA: Objeto que dispde vocabulos "suficiente”, ha um
indicativo claro de que na definicdo do objeto, todos os aspectos fundamentais devem ser

contemplados de modo a ndo ensejar dividas aos eventuais interessados.

CAPITULO II
DOS PROCESSOS DE SELECAO

Art. 92. Como critério primeiro, todo e qualquer Processo de Selecdo devera ser realizado
mediante as seguintes Modalidades:

I. Pesquisa de Mercado: para procedimentos com valor até R$ 8.000,00 (oito mil reais);

II. Cotacdo de Precos: para operagdes com valor acima de R$ 8.000,00 (oito mil reais).

Paragrafo tnico. A conveniéncia da entidade e para melhor atendimento aos objetivos
estabelecidos com o Parceiro Publico, poderdo ser instruidas outras modalidades de
licitacdo, desde que observadas as disposicdes legais e normativas pertinentes.

Art. 10. Independentemente da modalidade de sele¢do instaurada, devera ser considerado
um dos seguintes Tipos:

I. Menor Preco;
II. Melhor Técnica;

III. Melhor Técnica e Preco.

Art. 11. Todo processo de compra, contratacdo e locacao de que trata este Regulamento
Interno deve estar devidamente documentado, a fim de facilitar futuras averiguacdes por
parte do Parceiro Publico e pelos demais responsaveis pelo controle interno e externo da
entidade.

Art. 12. Para a consecucdo do objeto licitado, a SER formalizara contrato, quando
aplicavel, de modo que venha no mesmo avencar entre ambas as partes, direitos e
obrigacdes a serem cumpridos.

Art. 13. Para todo processo instruido por este Regulamento Interno, deverao ser
publicados, pela SER, os procedimentos e atos dele originados em sua pagina eletronica,
sendo estabelecido prazo minimo de 10 (dez) dias dessa divulgacdo até a data de abertura
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das propostas dos participantes no certame. No caso de obras e servicos de engenharia,
este prazo deve ser de, no minimo, 30 (trinta) dias, conforme a complexidade do objeto.

Paragrafo inico. Para os procedimentos instruidos na modalidade Cotagdo de Prego, de
valores acima de R$ 8.000,00 (oito mil reais), devera haver divulgagdo do processo em
jornal de média/grande circulacdo em ambito estadual, ressalvados os casos devidamente
justificados.

Art. 14. E vedado o fracionamento de obras e servicos de mesma natureza e local de
execucdo sempre que o somatorio de seus valores caracterizarem o caso de Cotagdo de
Prego, exceto para as parcelas de natureza especifica que possam ser executadas por
pessoas ou empresas de especialidade diversa daquela do executor da obra ou servico.

Art. 15. Todo ato de Dispensa e/ou Inexigibilidade de Processo de Sele¢cdo devera ser
devidamente autorizado pelo responsavel legal da entidade, devendo ser promovida a
publicacdo do fornecedor selecionado e deverdo ser instruidos, no que couber, com os
seguintes elementos:

I. Razdo da escolha do fornecedor ou executante;

IL. Justificativa do preco, em compatibilidade com valores de mercado.

Secdo I
Da Pesquisa de Mercado

Art. 16. Pesquisa de Mercado é a modalidade de selecio destinada a compra de
bens/materiais e contratacdo de servicos até o limite de R$ 8.000,00 (oito mil reais), sendo
obrigatdéria pesquisa de mercado baseada em, no minimo, 03 (trés) orcamentos.

Paragrafo anico. Poderdo ser aceitas cotagdes dos sitios eletronicos dos fornecedores,
desde que com informacdes minimas para julgamento das propostas.

Art. 17. Para efeito de atendimento a publicizacdo de que trata o art. 13, deverdo ser
disponibilizados: Solicitacdo de Compra, Mapa de Apuracdo e Ordem de Servico.

Secdo I1
Cotagdo de Pregos

Art. 18. Cotacao de Precos é a modalidade de processo de selecdo destinada a compra de
bens/materiais e contratacdo de servigos acima de R$ 8.000,00 (oito mil reais), em que
poderdo participar quaisquer interessados que atendam as exigéncias do Ato
Convocatoério.
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Art. 19. A SER devera encaminhar Termo de Referéncia, com a especificacdo precisa do
objeto e demais condi¢des indispensaveis para a formulacao das propostas a, no minimo,
03 (trés) interessados do ramo pertinente ao objeto, bem como divulgar o Ato
Convocatério, para que demais interessados apresentem suas propostas.

§12. Havendo na praca mais de 03 (trés) possiveis fornecedores, devera ser incluido a
cada novo procedimento aberto nessa modalidade, realizado para objeto idéntico ou
assemelhado, no minimo, mais um interessado, ressalvadas as hipdteses de limitacdo de
mercado ou manifesto desinteresse dos fornecedores.

§22, Quando por limitagdes do mercado e/ou manifesto desinteresse dos fornecedores
e/ou ndo houver pluralidade de opg¢des, for impossivel a obtencdo do nimero minimo
exigido, essas circunstancias deverdo ser devidamente justificadas no processo.

Art. 20. No caso de processo de selecdo para a execucdo de obras e prestaciao de servicos
de engenharia de grande vulto, conforme caracterizado no art. 18, devera ser observada a
seguinte sequéncia procedimental:

I. Apresentacdo de projeto basico e projeto executivo, disponiveis para exame dos
interessados em participar do certame;

II. Apresentacdo de orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de
todos os seus custos unitarios;

III. Execucgao das obras e servigos.

Paragrafo unico. Sio consideradas obras e prestacdo de servigos de engenharia de
grande vulto aquelas cujo valor seja superior a R$ 3.000.000,00 (trés milhdes de reais),
podendo o valor limite ser revisto, com as devidas justificativas técnicas aprovadas.

Art. 21. O autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica, de que trata o
art. 21, ndo podera participar, direta ou indiretamente, do processo de selecdo para
execucdo de obra ou servico de engenharia e do fornecimento de bens a ele necessarios.

Paragrafo unico. O autor do projeto ou a empresa responsavel pela elaboragao do projeto
basico ou executivo poderdo participar do processo seletivo de obra ou servico, ou na
execucdo, como consultor ou técnico, nas funcdes de fiscalizagdo, supervisio ou
gerenciamento, exclusivamente a servico da entidade.

Art. 22. Em caso de instrucdo do processo de Cotagdo de Pregos por intermédio do Sistema
de Convénios (SICONV), do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao,
deverdo ser observados os seguintes procedimentos basicos:

I. SER registrara a descricio completa e detalhada do objeto a ser contratado, em
conformidade com o Plano de Trabalho, especificando as quantidades no caso da aquisi¢cdo
de bens;
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II. A convocacdo permanecera disponivel no SICONV pelo prazo minimo de 5 (cinco) dias;

ITI. Respeitar-se-ao, para recebimento de propostas, os limites minimos de 5 (cinco) dias
para a aquisicdo de bens e 15 (quinze) dias para a contratacido de servicos.

§ 12. O registro, no SICONV, dos atos para execucdo do objeto é condi¢do indispensavel
para sua eficicia e para a liberagao das parcelas subsequentes.

§ 22. Nos casos em que o SICONV ndo permitir o acesso operacional para o procedimento
de notificagcdo a fornecedores cadastrados, ou nos casos onde ndo haja manifestacao de
interessados no Portal de Convénios, devera ser realizada Cotacdo de Precos mediante a
apresentacdo de no minimo, 3 (trés) propostas.

Secdo I1
Da Dispensa de Processo de Sele¢do
Art. 23. A dispensa de processo de selecdo podera ocorrer nos seguintes casos:

I. Para despesas de pequeno vulto, assim consideradas aquelas de natureza emergencial
e/ou eventual, até o limite estabelecido em legislacdo especifica;

II. Operacdo envolvendo concessionaria de servigos publicos e o objeto do contrato for
pertinente ao da concessao;

III. Operacgao envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins
lucrativos na area de pesquisa cientifica e tecnoldgica, organizacdes sociais, universidades
ou centros de pesquisa publicos nacionais, desde que fique comprovado que o preco
ofertado seja compativel com o praticado no mercado;

IV. Compra ou locagdo de imével destinado ao atendimento das finalidades precipuas da
entidade, cujas necessidades de instalacdo e localizacdo condicionem sua escolha, desde
que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avalia¢do prévia;

V. Na contratacao de remanescente de obra, servico ou fornecimento, em consequéncia
de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo da licitacdo anterior e
aceitas as mesmas condicoes oferecidas pelo licitante vencedor, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;

VI. Para a aquisicio de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira,
necessarios a manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto
ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo de exclusividade for
indispensavel para a vigéncia da garantia;

VII. Nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente
para os bens necessarios ao atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa e para as
parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da emergéncia ou
calamidade, vedada a prorrogacao dos respectivos contratos;
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VIII. Quando ndo acudirem interessados ao processo de selecdo anterior e este,
justificadamente, ndo puder ser repetido sem prejuizo mantidas, neste caso, todas as
condig¢des preestabelecidas;

IX. Contratos de prestagido de servicos com instituicdes financeiras oficiais.

Secdo 111
Da Inexigibilidade de Processo de Seleg¢do
Art. 24. A inexigibilidade de processo podera ocorrer nos seguintes casos:

I. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca,
devendo a exclusividade ser devidamente comprovada;

II. Na contratagdo de servicos com empresas ou profissionais de notoéria especializacio,
assim entendido aqueles cujo conhecimento especifico, ou conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes,
organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua
atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagdo do
objeto a ser contratado;

Paragrafo unico. Consideram-se servicos técnicos profissionais especializados os
trabalhos relativos a:

I. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

II. Pareceres, pericias e avaliacdes em geral;

III. Assessorias e/ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
IV. Fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;

V. Patrocinio ou defesa de causas judiciais e/ou administrativas;

VI. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VIL. Restauracdo de obras de arte e bens de valor histérico.

CAPITULO III
DA HABILITACAO

Art. 25. Nos processos instruidos para a modalidade Cotagdo de Pregos, os interessados
deverdo apresentar, como condicdo para sua habilitacdo e prosseguimento no certame, a
documentacao relativa a:

I. Habilitacdo juridica;
II. Regularidade fiscal e trabalhista;

III. Qualificagdo técnica;
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IV. Qualificagdo econdmico-financeira;
V. Cumprimento do disposto no inciso XXXII, do art. 72 da Constituicdo Federal.

Paragrafo unico. A SER podera deixar de exigir em determinadas situacdes as exigéncias
de qualificacdo técnica e/ou qualificacdo economico-financeira.

Art. 26. A nao apresentacdo de qualquer documento exigido para caracterizar a
habilitacdo do interessado ou a apresentacdo em desacordo com a forma, prazo de
validade e quantidade estipuladas, implicara na inabilitacao do concorrente.

Art. 27. Ressalta-se que documentos apresentados em original, ficardo retidos na pasta do
processo. Os membros desta Associacdo poderdo autenticar as fotocOpias que estiverem
em conformidade com o original apresentado no ato da habilitacao.

Secdao I
Da Habilitacdo juridica

Art. 28. A documentacio relativa a habilitagio juridica consistira em:
I. Cédula de Identidade do representante legal;
IL. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

III. Ato constitutivo, estatuto, contrato social ou requerimento de empresario individual
em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
ou

IV. Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio; ou

V. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Secdo 11
Da Regularidade fiscal e trabalhista

Art. 29. A documentacdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistira em:

I. Prova de inscricdo e regularidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNP]J),
emitida, no maximo, 30 (trinta) dias antes da data da reunido de abertura da licitacao;

II. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes estadual (Inscricao Estadual) ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do concorrente, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

III. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
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ou sede do concorrente, através de Certidao Negativa de Débitos;

by

IV. Prova de regularidade relativa a contribui¢do previdenciaria e Seguridade Social,
através de Certiddo Negativa de Débito, e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; e

V. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, com validade de 180 (cento
e oitenta) dias e devera constar a situacdo da pessoa juridica pesquisada em relacao a
todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais

Segdo I
Da Qualificagéio técnica

Art. 30. A documentacao relativa a qualificacao técnica consistira em:
I. Registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

II. Declaragdo da proponente de que teve acesso e que tomou conhecimento de todas as
informacbes e condi¢des para o cumprimento das obrigacdes objeto do processo de
selecao;

III. Declaracdao de disponibilidade de instalacdes, equipamentos, material e pessoal
técnico, adequados para a realizacdo do objeto da sele¢do, assinada pelo representante
legal da empresa;

IV. Apresentacdo de documentos comprobatérios da experiéncia, emitidos por empresas
distintas, por meio de atestado de capacidade técnica operacional e/ou declaracao e/ou
instrumento equivalente que a concorrente tenha executado ou executa servico com
caracteristicas e quantidades semelhantes ou superiores ao objeto do processo de selecio,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

Paragrafo tunico. No caso de servicos de consultoria, a entidade devera exigir
adicionalmente, a qualificagio de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos, conforme termos do Ato Convocatério.

Secdo IV
Da Qualificagéio econémico-financeira

Art. 31. A documentacao relativa a qualificacdo econémico-financeira limitar-se-3 a:

I. Balanco patrimonial e demonstrag¢des contabeis do dltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, evidenciando particularmente os indicadores de liquidez
geral, solvéncia geral e endividamento total, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta; e

II. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da
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sede da proponente.

§ 1°. Para empresas constituidas no curso do proéprio exercicio do processo de selecdo,
devera ser apresentado o Contrato Social com o capital devidamente integralizado.

§ 2% Para compras para entrega futura e na execucdo de obras e servigos podera ser
estabelecida no Ato Convocatorio da Cotagdo de Pregos, a exigéncia de capital minimo ou
de garantias previstas no ordenamento juridico pertinente.

Art. 32. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados:

I. Publicados em Diario Oficial; ou
II. Publicados em Jornal; ou

ITI. Por cépia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante; ou

IV. Por copia ou fotocodpia do livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial
da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgao equivalente, inclusive com os Termos
de Abertura e de Encerramento.

Secdo V
Da Documentagdo complementar

Art. 33. Devem ser previstos a apresentacao de outros documentos:

I. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 72 da Constituicao
Federal;

II. Declaragdo de ndo integrante e de ndo parentesco, emitido pelo representante legal da
empresa, conforme clausulas de restricdo do Ato Convocatério, em atendimento ao art. 7%;

ITI. No caso de consoércio, devera ser apresentada toda a documentacdo solicitada para
cada um dos associados.

IV.

Art. 34. A SER se resguarda o direito de efetuar diligéncias com o objetivo de averiguar e
comprovar a veracidade dos documentos.

CAPITULO IV
DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 35. No julgamento das propostas serdo considerados, exclusivamente, os critérios
objetivos previstos no instrumento convocatorio, entre os quais:

I. Adocao de aspectos gerais de processos administrativos;

II. Ndo aceitacdo de proposta que apresente pregos global ou unitario simbolicos,
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irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado acrescido dos respectivos encargos;

III. Desclassificacdo de propostas com precos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentacdo que comprove que 0s custos dos insumos sdo coerentes com os de
mercados;

IV. Definicdo de procedimentos e critérios de desempate;

V. Ndo utilizagio de pardmetros ou critérios de julgamento que possam favorecer
qualquer proponente;

VI. Desconsideracdo de qualquer oferta nao prevista no Edital e no Termo de Referéncia;

VIL. No exame do preco, poderdao ser consideradas todas as circunstancias de que
resultem em vantagem para a SER.

VIIL

Art. 36. Aberta a sessdo de julgamento, proceder-se-a a imediata abertura dos envelopes
com a proposta de precos e sua analise, com a identificacdo do proponente que apresentou
a oferta mais vantajosa.

Art. 37. Encerrada essa etapa competitiva, proceder-se-a na sequéncia, a abertura do
envelope contendo os documentos de habilitacido do concorrente da melhor oferta,
declarando-o vencedor do certame se as exigéncias fixadas no Ato Convocatdrio forem
atendidas.

Art. 38. Seré exigida justificativa técnica sempre que ndo houver op¢ao pela proposta de
menor preco, mas que atenda adequadamente a descricdo do objeto.

CAPITULO V
DA ALIENACAO CESSAO E DA REVERSAO DE BENS

Art. 39. A alienacdo de bens pertencentes a entidade sera precedida de avaliacdo de seu
valor de mercado, efetuada por comissdo indicada para este fim pelo Dirigente ou a quem
este delegar a atribuicéo.

Art. 40. Os bens mdveis ou iméveis cedidos a SER por forca de instrumentos de parceria
nado poderdo ser alienados e/ou cedidos para outras entidades publicas ou privadas, sem a
prévia e expressa anuéncia do Parceiro Publico, do qual teve origem o repasse de recursos.

Art. 41. A eventual aquisicdo de bens imdveis com recursos destinados a execucao do
Programa de Trabalho, qualquer que seja o Termo de Parceria ou instrumento de natureza
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similar, dependera de autoriza¢do do parceiro concedente dos recursos, sendo exigida
ampla pesquisa de mercado, acompanhada de justificativa que comprove a
necessidade/utilidade da aquisicao.

§ 12. E vedada a doacio de bens da entidade, adquiridos com recursos transferidos a conta
do Programa de Trabalho ajustado com o Parceiro Publico em questio.

§ 22. Os bens iméveis adquiridos com recursos publicos provenientes do Programa de
Trabalho em analise, assim como todo bem moével também adquirido para uso da SER, em
razdo dos encargos previstos no respectivo Termo de Parceria, serdo patrimoniados e
posteriormente transferidos ao Parceiro Publico de origem, no caso de extincdo ou
rescisao contratual.

CAPITULO VI
DA SELECAO DE PESSOAL

Art. 42. Para a contratacdo de seus funcionarios, com recursos provenientes de ajustes
celebrados com qualquer Parceiro Publico, a entidade devera proceder a publicacdo do
processo de selecdo, contendo o Termo de Referéncia, a qualificacdo técnica exigida,
jornada de trabalho, remuneracdo, fun¢do a ser exercida, critérios de admissao, dentre
outras informacdes que julgar necessarias para que os candidatos se inscrevam no prazo
fixado.

§ 12. O processo de selegdo consistira na analise de curriculos e/ou aplicacdo de provas
objetivas, de acordo com a natureza e complexidade das fun¢des a serem exercidas por
cada categoria profissional, devendo constar no instrumento convocatério os critérios de
pontuacao, inclusive quanto aos titulos apresentados pelos candidatos.

§ 22, Os candidatos selecionados deverdo apresentar a documentacdo exigida no Ato
Convocatério/Edital, como condicdo para a sua contratacdo, em conformidade com o
disposto no instrumento convocatorio.

Art. 43. A SER ndo podera ceder a qualquer instituicio publica ou privada seus
empregados remunerados a conta dos recursos originados de todo Parceiro Publico.

Art. 44. Os dirigentes da Associa¢do, assim considerados os membros da Diretoria
Executiva, poderdo ser indicados por livre nomeacao, respeitadas as condi¢des expressas
no Estatuto Social e no Regimento Interno, quando houver. A indicacdo dos dirigentes
devera observar os critérios de reputacdo ilibada, formacdo universitaria, experiéncia
profissional e notdrios conhecimentos técnicos comprovados e compativeis com a
natureza das funcoes a serem desempenhadas.
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CAPITULO VII
DOS CONTRATOS

Art. 45. Os contratos firmados com base neste Regulamento Interno estabelecerdo, com
clareza e precisao, as condi¢cdes para a sua execucao, expressas em clausulas que definam
os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes, prazo de vigéncia, em
conformidade com os termos do Ato Convocatério e da proposta a que se vinculam.

Paragrafo tnico. Para a aquisicdo de bens sob a modalidade Pesquisa de Mercado, nio
sera obrigatdrio o instrumento contratual, quando se tratar de execucdo e/ou entrega
imediata do objeto.

Art. 46. Os contratos firmados poderdo ser alterados, com acréscimos ou supressoes de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual atualizado, e no caso particular de
obras ou aquisicdo de equipamentos, até o limite de 50% (cinquenta por cento), mediante
prévio acordo entre partes, devendo o aumento de prec¢os ter o correspondente aumento
do quantitativo e ser justificado pelo Dirigente da SER.

by

Art. 47. E facultado a2 SER convocar o concorrente remanescente, na ordem de
classificacdo, para assinatura de contrato pelo mesmo valor e condicdes da proposta
vencedora, ou revogar o procedimento, caso o vencedor convocado ndo assine o contrato
ou ndo aceite o instrumento equivalente, no prazo estabelecido, ou qualquer outro fator
que impeca ou retarde indevidamente a efetiva conclusao do processo.

Paragrafo uinico. O vencedor a que se refere o caput deste artigo responsabilizar-se-a por
eventuais prejuizos causados a SER.

Art. 48. A inexecucao total ou parcial do contrato acarretara a sua rescisao, respondendo a
parte que a causou com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.

Art. 49. Para os fins deste Regulamento Interno, considera-se como adimplemento da
obrigacdo contratual a entrega do bem, a prestacido do servico, a realizacdo da obra, assim
como qualquer outro evento contratual aqueles em plenas condi¢cbes de uso,
aproveitamento e adequacdo ao contratado, cuja validade seja atestada pela SER.

Paragrafo unico. A quitacdo dos pagamentos sera comprovada mediante crédito na conta
bancaria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos, facultada a dispensa
deste procedimento, por ato do Diretor da entidade.

Art. 50. As modificagdes das Clausulas contratuais se dard mediante autorizacdo do
Diretor-Presidente e/ou Coordenador do Projeto.

Paragrafo unico. E direito da SER alterar o contrato, unilateralmente, para melhor
adequacdo as finalidades de interesse publico, respeitados os direitos do contratado,
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rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados, aplicar san¢cées motivadas pela
inexecucdo total ou parcial do ajuste e acrescentar ou suprimir os servicos. A contratada
reserva-se o direito de receber pela prestacdo do servico, de acordo com o cumprimento
das obrigacdes.

Art. 51. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:
I. Em se tratando de obras, servicos e entrega de materiais:
a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagio;

b) Definitivamente, apds vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos
contratuais, observando a obrigatoriedade do contratado de reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢ao ou de materiais
empregados.

II. Em se tratando de compras ou de locacdo de equipamentos:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com
a especificagao;

b) Definitivamente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.

§ 12. Nos casos de aquisi¢cdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-a
mediante termo circunstanciado e, nos demais, mediante recibo se exigido pela Institui¢ao.
§ 22. 0 recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca da obra ou do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execucdo
do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 32. 0 prazo a que se refere a alinea "b" do inciso I deste Art. ndo podera ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

§ 42. Na hipétese de o termo circunstanciado ou a verificacdo a que se refere este Art. ndo
serem, respectivamente, lavrado ou procedido dentro dos prazos fixados, reputar-se-ao
como realizados, desde que comunicados.

Art. 52. Podera ser dispensado o recebimento provisorio nos seguintes casos:

I. Géneros pereciveis e alimentacdo preparada;

II. Servicos profissionais;

III. Obras e servicos de valor até o previsto no art. 92, Inciso I deste Regulamento.

Paragrafo inico. Nos casos deste artigo, o recebimento sera feito mediante recibo.

Art. 53. Salvo disposicdes em contrario constantes do Edital ou Termo de Referéncia, os
ensaios, testes e demais provas exigidos por normas técnicas oficiais para a boa execucio
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do objeto do contrato correm por conta do contratado.

Art. 54. A Associacdo rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato.

Art. 55. A rescisdo do contrato podera se dar:
I. Pelo ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacées ou prazos;
II. Pelo cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificagdes ou prazos;

IIL.Pela lentidao do seu cumprimento, levando a SERa comprovar a impossibilidade da
conclusao da prestacdo do servigo, nos prazos estipulados;

IV. Pelo atraso injustificado no inicio da prestagao do servigo;
V. Pela paralisacdo da presta¢do do servigo, sem justa causa e prévia comunicacao a SER;

VI. Pela subcontratagio total ou parcial do objeto de contrato, a associacdo do contratado
com outrem, a acessdo ou transferéncia, total ou parcial;

VIL Pelo desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugao e/ou critérios estabelecidos pelo Coordenador do
Projeto, assim como as de seus superiores;

VIII. Pelo cometimento reiterado de falhas na sua execugao;

IX. Por razoes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
e determinadas pela SER e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

X. Pela suspensao de sua execucdo, por ordem escrita do Diretor-Presidente, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensoes que totalizem
0 mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de indenizacdes pelas
sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e outras previstas, assegurado
ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensio do cumprimento das
obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situagao;

XI. Pelo atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela SER
decorrentes dos servicos ja executados, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbac¢do da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela
suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacgao;

XII. Pela nao liberacao, por parte da SER, do local para execucdo do servico nos prazos
contratuais;

XIII. Pela ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugdo deste contrato.

Art. 56. 0 encerramento de qualquer contrato dar-se-a por edicdo pela entidade do Termo
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de Recebimento do objeto contratado, de carater definitivo, onde constem, no minimo, as
seguintes informacdes:

I. Objeto;

IL. Valores totais do contrato e do pagamento realizado;

III. Metas do Plano de Trabalho, contratadas e alcangadas, quando couber;
IV. Prazos inicial e final para conclusao;

V. Responsaveis técnico pelo recebimento do objeto.

CAPITULO VIII
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
Art. 57. Os recursos administrativos poderao ser interpostos da seguinte forma:

I. O prazo para interposicdo de recurso sera de 05 (cinco) dias corridos a contar da
intimacdo do ato ou da lavratura da ata, nos casos de habilitacdo ou inabilitacdo do
licitante, julgamento das propostas, anulacdo ou revogacdo da licitacdo, aplicacdo das
penas de adverténcia, suspensdo temporaria ou de multa;

II. Os recursos nos casos de habilitagdo ou inabilitacdo e julgamento das propostas terao
efeito suspensivo, podendo o Diretor Presidente, motivadamente e presentes razdes de
interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficicia suspensiva aos demais recursos;

III. Interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes que poderdo impugna-lo
no prazo de 05 (cinco) dias tuteis;

IV. O recurso sera dirigido ao Diretor Presidente, por intermédio de quem praticou o ato
recorrido, o qual podera reconsiderar sua decisao.

Art. 58. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar o edital de licitagdo por
irregularidade na aplicacdo deste Regulamento Interno, devendo protocolar o pedido até
05 (cinco) dias uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes da habilitac3o.

§ 12. Somente o cidadao que tomar conhecimento do processo de selecio no mesmo dia da
publicacdo do edital podera impugnar, e ainda o mesmo tera que adquirir o edital no dia
da publicacdo, se somente tomar conhecimento apds o término do expediente ficou
impedido de impugnar.

§ 22, Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a Associacao
o licitante que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes
com as propostas, as falhas ou irregularidades que viciaram este edital, hipdtese em que
tal comunicacdo nao tera efeito de recurso.
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CAPITULO IX
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 59. As despesas serdo comprovadas mediante a apresentacdo de documentos
originais proprios, devidamente quitados (notas fiscais, notas fiscais-faturas, duplicatas,
recibos de pagamento de auténomos, guias de recolhimento de encargos sociais ou de
tributos), devendo ser os mesmos, e quaisquer outros documentos comprobatdrios,
emitidos em nome da SER ou do executor, se for o caso.

Paragrafo unico. Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em arquivo em
boa ordem, no préprio local em que forem contabilizados, a disposicdo dos 6rgaos de
controle interno e externo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados a partir da aprovacdo
da prestacao de contas ou da tomada de contas especial, se for o caso.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 60. As contratacdes de que trata este Regulamento Interno aplica-se, de forma
complementar, o Estatuto Social da SER e as legislacdes pertinentes aplicaveis de acordo
com as necessidades da Instituicao.

Art. 61. Os casos omissos neste Regulamento Interno serdo decididos pela entidade, com
base em comandos e normativos pertinentes.

Art. 62. O presente Regulamento Interno entra em vigor na data de sua publicacdo na
pagina eletronica da entidade ou afixacdo no quadro de avisos da entidade.

Sao Paulo, 15 de setembro de 2020.

L .
4 JL” D /7S
SER ESPECI/L - ASSOCIACAO ASSITENCIAL DE INTEGRACAO AO TRABALHO
CNPJ/ME 05.446.196/0001-66
Mario César Trunci de Marco
Diretor Presidente
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